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３－④ 電子提出用に今年度回答データの保存を行う 

 

 

 

 

 

 

（１） 回答データをすべて入力完了したら、調査書様式の programシートを開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

電子提出で提出するのは、入力が完了した調査書にて、「③電子提出用保存」で作成された、

Excel ファイルです。 

以下の手順に従って、提出用 Excelファイルを作成してください。 

「③電子提出用保存」ボタ

ンを押下すると、提出用フ

ァイルの作成作業が始ま

ります。 
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（２）回答データが正しく作成されると、保存された場所、ファイル名のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

（３）作成された提出用ファイルは年度（例：「2022」など）から始まるファイル名で元の入力したファ

イルのある場所と同じフォルダに自動的に保存されます。 

 

 

 

注意！！  

 

「④CSV出力」ボタンについて 

次年度、調査書の作成を行う際に、前年度のデータを取り込んで作業される方は、 

こちらのボタンから CSVファイルの作成を行い、データを取り込んでください。 

平成 29年度より、電子提出するファイルは CSV ファイルではありません。 

 

1.（１）分業および、次年度用の回答データを保存する場合は、「④CSV出力」を押下してください。 

 

 

「日付＋施設名.xls」の形式で別名保存

されます。 

「④CSV 出力」ボタンを

押下すると、回答データの

取り出し、保存作業が始ま

ります。 
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（２）回答データが正しく取り出し、保存された場合は以下のメッセージが表示されます。 

 

 

（３）取り出した回答データは年度から始まるファイル名で(マイ)ドキュメントの「送信ファイル」フォ

ルダに.csv形式で自動的に保存されます。 

 

 

 

 

 

 

 

（４）分業入力後、一本化するファイル側で「データの取込」ボタンから出力された CSV ファイル

を選択して、取り込みを行ってください。 

 

 

 

 

 

 

年度以下のファイル名は、調査書の様式

により異なります。 
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※分業作業をする方は、入力している調査書の「program」シートの 

「⑤分業作業で入力をする方は必ずお読みください」をご確認ください。 

 

 

 

 


